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台南應用科技大學學雜與相關費用繳費及退費作業規範 

民國 95 年 9 月 28 日 總務處處務會議通過 

民國 96 年 4 月 17 日 總務處處務會議修正 

民國 97 年 12 月 30 日 總務處處務會議修正 

民國 99 年 09 月 23 日教育部 

台技(一)字第 0990160764-A 號函核定更名 

民國 99 年 10 月 15 日 總務處處務會議修正 

民國 100 年 11 月 18 日 總務處處務會議修正 
民國 101 年 11 月 23 日 總務處處務會議修正 

民國 102 年 11 月 4 日 總務處處務會議修正 

民國 103 年 12 月 8 日 總務處處務會議修正 

民國 104 年 8 月 24 日 總務處處務會議修正 

民國 105 年 8 月 29 日 總務處處務會議修正 

 

一、目的 

為簡化收費銷號作業流程，縮短結報時間，提高工作效率，特制定本

作業規範。 

 

二、說明 

(一)本校學雜等費之收費係依據 1.教務處提供學生註冊名單 2.本校決議經教

育部核定之學雜等費收費標準 3.學務處提供之減免名單及金額辦理。 

(二)本校五專、七技前五年學雜費收費，依據學雜費收費標準區分為 1.家政

類 2.商業類 3.設計類 4.藝術類。 

(三)本校七技後二年、二技、四技、研究所學雜費收費，依據學雜費收費標

準區分為 1.農學院 2.商學院 3.工學院。 

1.以農學院之標準收費系別：生活服務產業系生活應用科學碩士班、服飾

設計管理系、美容造型設計系、幼兒保育系、餐飲系、時尚設計系、銀

髮生活產業學位學程、課後照顧學位學程、生活服務產業系、運動休閒

與健康管理系。 

2.以商學院之標準收費系別：國際企業經營系碩士班、會計資訊系、國際

企業經營系、財務金融系、應用英語系、資訊管理系、企業管理系、旅

館管理系、養生管理學位學程、餐旅管理學位學程、微型創業管理學位

學程。 
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3.以工學院之標準收費系別：視覺傳達設計系創新應用碩士班、美術系碩

士班、音樂系碩士班、室內設計系、視覺傳達設計系、商品設計系、多

媒體動畫系、美術系、流行音樂學士學位學程、音樂系、舞蹈系。 

(四)延長修業年限學生收費係依選課之學分時數核算學分學雜費。專科生、

大學生、研究生超過九學分（不含九學分）以上者，收取全額學雜費。 

(五)本校學生於註冊時，均需繳交學生團體保險費。 

(六)必(選)修英文課程學生，均需收取語言實習費。 

(七)各系(科)開設使用電腦相關科目，均需收取電腦實習費。 

(八)住宿同學向生輔組提出住宿申請，由生輔組提供名單及住宿費金額，併

入學雜費繳費單。開學後學生若住宿異動由生輔組提供書面資料，辦理

補繳或核退住宿費及住宿保證金事宜。 

(九)住宿保證金於申請核可之住宿生隨住宿費同時繳交。 

(十)繳費方式：學生持繳費單 1.至代收銀行全省各地分行臨櫃繳款 2.郵局

繳費3.以自動提款機(ATM)轉帳繳款4.以信用卡網路繳費5.以信用卡語

音繳費 6.以網路 ATM 轉帳繳費。 

(十一)繳費收據為證明繳費、辦理退費及所得申報列舉證明使用，為維護自

身權益，請同學妥為保存。 

(十二)配合財政部政策，上傳前一年度學雜費繳費資料至財政部財稅資料中

心，方便納稅義務人申報綜合所得稅之「教育特別扣除額」。 

(十三)出納組依銀行代收學雜費管理系統，下戴學生繳費明細表進行核對，

經核對無誤，辦理結報、入帳作業。 

(十四)繳費截止日後，出納組將尚未繳交學雜等費學生名冊，進行通知繳納

並提供教務處進行辦理後續程序。 

(十五)依學生提出之退費申請及其所附相關證明文件(如休、退學申請書、

繳費收據存根聯)等資料，辦理退費事宜。 
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三、學雜等費收費及退費作業流程 

(一)學雜等費收費作業流程圖 
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(二)學雜等費退費作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、本作業規範經總務處處務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 
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2.相關證明文件 

審核 

付款帳務程序 

1.掛號郵寄支票 

2.匯入學生郵局帳戶 

結束 


