
109年度高教深耕計畫 

經費編列基準與核銷作業手冊 

109.5.28企畫組製 



核銷檢核項目 



本計畫經費之支用，應依「大專校院

高等教育深耕計畫經費使用原則」及

「教育部補(捐)助及委辦經費核撥結

報作業要點」辦理。 

http://top.ntnu.edu.tw/nupload/%E5%A4%A7%E5%B0%88%E6%A0%A1%E9%99%A2%E9%AB%98%E7%AD%89%E6%95%99%E8%82%B2%E6%B7%B1%E8%80%95%E8%A8%88%E7%95%AB%E7%B6%93%E8%B2%BB%E4%BD%BF%E7%94%A8%E5%8E%9F%E5%89%87.pdf
http://top.ntnu.edu.tw/nupload/%E5%A4%A7%E5%B0%88%E6%A0%A1%E9%99%A2%E9%AB%98%E7%AD%89%E6%95%99%E8%82%B2%E6%B7%B1%E8%80%95%E8%A8%88%E7%95%AB%E7%B6%93%E8%B2%BB%E4%BD%BF%E7%94%A8%E5%8E%9F%E5%89%87.pdf
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL008371
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL008371
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL008371
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL008371
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL008371
https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL008371


核銷檢核項目 

核銷檢核文件 

 動支簽呈 

(請列印出公文及活動計畫書) 

 其他-檢附相關付費證明 

(含車票、收據、簽到表等) 

 

 
 

注意事項 

 各項表單是否為109年度之表單 

 收據/發票請填寫單價、數量、品項名 

 收據/發票品項請符合核銷之經費項目 

 

 
 抬頭：台南應用科技大學 

統編：73502206 



各項經費編列標準 

與核銷檢附文件 

本部計畫款項之支用，除零用金(一萬元)限額以下之小額付款
得由相關人員墊付外，其餘均應逕付受款人，不得由計畫主
持人或執行單位人員代領轉付，若有特殊情況，須先行預借
或墊付者，應循內部行政程序簽准後辦理。 



各項經費編列標準與核銷檢附文件 

▓出席費 
▓稿費 
▓活動講座鐘點費 
▓業界專家協同教   
  學鐘點費 
▓主持費、引言費 
▓諮詢費 

▓臨時工作人員/工 
  讀費 
▓補充保費 
▓印刷費 
▓國內旅費 
▓國外旅費 
▓保險費 
▓場地使用費 

▓材料費 
▓膳食費 
▓住宿費 
▓資料蒐集費 
▓資料檢索費 
▓雜支 
▓國際專家學者相關 

業務費項目 



補(捐)助計畫之業務推動屬執行單位

本職工作，其人員除實際擔任授課者，

得依規定支領講座鐘點費外，不得支

領出席費、稿費、審查費、工作費、

主持費、引言費、諮詢費、訪視費及

評鑑費等相關酬勞。 



業務費項目-出席費 

編
列
基
準 

 1,000元-2,500元/人次 
 以邀請本機關人員以外之學

者專家，參加具有政策性或
專案性之重大諮詢事項為限 

 一般視會議諮詢性質及業務
繁簡程度支給 

核
銷
檢
附
文
件 

 會議議程 
 會議記錄(需詳述各出

席委員之意見) 
 活動會議簽到表 
 領據及匯款單 
 受邀人基本資料表 
 其他相關規定依校內核

銷流程辦理 
 

 

 依「中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點」規定辦理 

https://drive.google.com/file/d/1090gyEI8w-RkU3oXlrYDZ3X8KMoI7hJ0/view


業務費項目-稿費 

編
列
基
準 

 校內老師不得支稿費、審查費 
 撰稿：中文每千字680-1,020元 
 審查費： 

 按字計酬：每千字中文200
元，外文250元 

 按件計酬：中文每件810元，
外文每件1,220元 

核
銷
檢
附
文
件 

 其他相關規定依校內核
銷流程辦理 

 完稿(檢附紙本或電子檔) 
 領據、收據或發票 
 委外稿費依校內採購流

程辦理 
 審查費需檢附 

 評分表(需親簽且含
審查意見) 

 受邀人基本資料表/
成果報告書 

 

 依「中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點」規定辦理 

https://drive.google.com/file/d/1090gyEI8w-RkU3oXlrYDZ3X8KMoI7hJ0/view


業務費項目-活動講座鐘點費 

編
列
基
準 

 外聘鐘點費：2,000元/節 
 內聘鐘點費：1,000元/節 
 授課時間每節為50分鐘，其連

續上課二節者須滿90分鐘以上 
核
銷
檢
附
文
件 

 活動會議簽到表 
 領據及匯款單 
 受邀人基本資料表 
 活動計畫書及簽核公文 
 其他相關規定依校內核

銷流程辦理 
 

 依「行政院講座鐘點費支給表」規定辦理 

https://weblaw.exam.gov.tw/Attachment/Law/J060353000/%E9%99%84%E4%BB%B6-%E8%AC%9B%E5%BA%A7%E9%90%98%E9%BB%9E%E8%B2%BB%E6%94%AF%E7%B5%A6%E8%A1%A8.pdf


業務費項目-業界專家協同教學鐘點費 

編
列
基
準 

 2,000元/節 
 其餘細節按本校課務組規定 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「行政院講座鐘點費支給表」規定辦理 

 含課程全程錄影之檔案
(結案報告) 

 業界專家協同教學應聘
資料(結案報告) 

 在職證明或切結書(結案
報告) 

 學生簽到表或點名紀錄
(結案報告) 

 其他相關規定依校內核
銷流程辦理 

 
 

http://curric.academic.tut.edu.tw/ezfiles/29/1029/img/2002/131923772.pdf
https://weblaw.exam.gov.tw/Attachment/Law/J060353000/%E9%99%84%E4%BB%B6-%E8%AC%9B%E5%BA%A7%E9%90%98%E9%BB%9E%E8%B2%BB%E6%94%AF%E7%B5%A6%E8%A1%A8.pdf


業務費項目-主持費、引言費 

編
列
基
準 

 1,000-2,500元/人次 
 校內教師不得支領 
 凡召開專題研討或與學術研究

有關支主持費、引言費屬之 
核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 活動計畫書(含議程) 
 簽到表 
 領據及匯款單 
 受邀人基本資料 
 其他相關規定依校內核

銷流程辦理 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-諮詢費 

編
列
基
準 

 1,000-2,500元/人次 
 校內教師不得支領 
 得比照出席費編列 核

銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 活動計畫書(含議程) 
 簽到表 
 領據及匯款單 
 受邀人基本資料 
 領取該費用之委員意見

單(格式不拘，需有委員
正楷親筆簽名) 

 其他相關規定依校內核
銷流程辦理 

 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-臨時工作人員/工讀費 

編
列
基
準 

 薪資以現行勞動基準法所訂最
低基本工資1.2倍為支給上限，
然不得低於勞動基準法所訂之
最低基本工資。但大專校院如
訂有支給規定者，得依其規定
支給。 

 應依工作內容及性質核實編列。 
 所列費用應含薪資、退休金、

保險及其他依法應給予項目。 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 工作紀錄表 
 其他相關規定依校內核

銷流程辦理 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-補充保費 

編
列
基
準 

 由本校所核發的費用只要沒有
納入本校投保金額，且所得稅
格式為50者，無論金額大小一
律扣1.91% 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 其他相關規定依校內核
銷流程辦理 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-印刷費 

編
列
基
準 

 核實編列 
 為撙節印刷費用支出，各種文

件印刷，應以實用為主，力避
豪華精美，並儘量先採光碟版
或網路版方式辦理 

 印刷費須依政府採購法規定程
序辦理招標或比議價，檢附承
印廠商發票核實報支 
 
 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 樣張(紙本/電子檔) 
 收據、發票 
 其他相關規定依校內核

銷流程辦理 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-國內旅費 

編
列
基
準 

 核實報支 
 專家學者出席會議或外聘講座

的遠程交通(30公里以外)費於
不重複情形下，依實際搭乘交
通工具及實際支付金額申領交
通費。 

 本校人員依「國內出差旅費報
支要點」規定辦理 
 

  
 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「國內出差旅費報支要點」規定辦理 

 車票票根或乘車證明(限
大眾運輸交通工具)，以
手機票證方式搭乘高鐵
者，購票證明係由當事
人自行列印，故請由報
支者本誠信原則就其真
實性負責，並於該證明
簽名後作為報支憑證。 

 其他相關規定依校內核
銷流程辦理 

 
 

https://www.dgbas.gov.tw/public/Attachment/71518256198H9Y1K.pdf
https://www.dgbas.gov.tw/public/Attachment/71518256198H9Y1K.pdf


業務費項目-國外旅費 

編
列
基
準 

 核實報支 
 邀請外籍人士來台之機票款項

報支，無須依國外出差旅費報
支要點規定檢附登機證。 

 本校人員依國外出差旅費報支
要點規定  
 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「國外出差旅費報支要點」規定辦理 

 其他相關規定依校內核
銷流程辦理 

 外籍人士：領據、購票
證明 

 本校人員： 
1. 檢附機票票根或電子機票或

其他足資證明行程之文件。 
2. 國際線航空機票購票證明單

或旅行業代收轉付收據或其
他足資證明支付票款之文件。 

3. 登機證存根(含電子登機證)
或足資證明出國事實之護照
影本或航空公司所開立之搭
機證明。 

4. 其餘依規定辦理 

 
 
 

https://www.dgbas.gov.tw/public/Data/8410152614BYSDYTB1.pdf
https://www.dgbas.gov.tw/public/Data/8410152614BYSDYTB1.pdf


業務費項目-保險費 

編
列
基
準 

 核實報支 
 依學校衛保組「台南應用科技

大學學生團體保險要點」規定
為準 

 下載「台南應用科技大學師生
校外參訪活動保險投保資料表」
辦理 
 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 投保名冊 
 收據 
 其他相關規定依校內核

銷流程辦理 

http://health.stud.tut.edu.tw/ezfiles/34/1034/img/398/32296054.pdf
http://health.stud.tut.edu.tw/ezfiles/34/1034/img/398/32296054.pdf
http://health.stud.tut.edu.tw/ezfiles/34/1034/img/398/32296054.pdf
http://health.stud.tut.edu.tw/ezfiles/34/1034/img/398/32296054.pdf
http://health.stud.tut.edu.tw/files/11-1034-3287.php?Lang=zh-tw
http://health.stud.tut.edu.tw/files/11-1034-3287.php?Lang=zh-tw
http://health.stud.tut.edu.tw/files/11-1034-3287.php?Lang=zh-tw
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-場地使用費 

編
列
基
準 

 補助案件不補助內部場地使用
費 

 凡辦理研討會、研習會所需租
借場地使用費屬之。 

 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 收據、發票 
 活動場地照片 
 其他相關規定依校內核

銷流程辦理 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-材料費 

編
列
基
準 

 各執行計畫相關之所需材料購
置費用(核實報支) 

 材料費與雜支應有所區別，不
得重複編列 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 其他相關規定依校內請
購流程辦理 

 收據、發票 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-膳食費 

編
列
基
準 

 依教育部及所屬機關(構)辦理
各類會議講習訓練與研討（習）
會管理要點規定 

 辦理半日者，每人膳費80元為
原則 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 其他相關規定依校內請
購流程辦理 

 收據、發票 
 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-住宿費 

編
列
基
準 

 住宿費每日上限2000元 
 檢據按實列支 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「國內出差旅費報支要點」規定辦理 

 其他相關規定依校內核
銷流程辦理 

 收據、發票 
 
 

https://www.dgbas.gov.tw/public/Attachment/71518256198H9Y1K.pdf


業務費項目-資料蒐集費 

編
列
基
準 

 上限30,000元 
 凡辦理計畫所須購置或影印必

需之參考圖書資料等屬之 
 圖書之購置以具有專門性且與

計畫直接有關者為限 
 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 其他相關規定依校內請
流程辦理 
 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-資料檢索費 

編
列
基
準 

 辦理計畫所需資料檢索費，其
經費應依需求核實編列 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 其他相關規定依校內核
銷流程辦理 

 收據、發票 
 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-雜支 

編
列
基
準 

 凡前項費用未列之辦公事務費
用屬之。如文具用品、紙張、
資訊耗材、資料夾、郵資等屬
之 

 雜支以業務費6%為編列原則 

核
銷
檢
附
文
件 

 依「教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表」規定辦理 

 其他相關規定依校內糗
購流程辦理 

 
 

http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf
http://iweb.ntnu.edu.tw/accwww/file_download/rule/rule20190101-2.pdf


業務費項目-國際專家學者相關 

 依「各機關聘請國外顧問、專家及學者來臺工作期間支付費用最高
標準表」規定辦理 

  

項目 

  

  

  

級別 

 

單位：新臺幣元 
報酬(含生活費)   單位：新臺幣元   

  

  

機票票款 

  

  

  

保險費 

  

  

  

國內交通費 

按日計酬 按月計酬 

來臺工作三

個月以內者 

來臺工作三

個月以上不

滿1年者 

來臺工作一

年以上者 

諾貝爾級 
每人每日

14,260元 

每人每月

304,395元 

每人每月

275,405元 

最高給付頭

等艙機票核

實報支 

 核實報支  核實報支 

特聘講座 
每人每日

10,695元 

每人每月

231,920元 

每人每月

217,425元 
 經濟艙  核實報支  核實報支 

教授級 
每人每日

8,915元 

每人每月

188,435元 

每人每月

173,945元 
 經濟艙  核實報支  核實報支 

副教授級 
每人每日

7,130元 

每人每月

144,950元 

每人每月

130,460元 
 經濟艙  核實報支  核實報支 

助理教授級 
每人每日

5,350元 

每人每月

101,365元 

每人每月

87,035元 
 經濟艙  核實報支  核實報支  

註：本校深
耕計畫國際
專家學者核
付日支費後
不額外再支
付住宿及膳
食費用。 

http://weblaw.exam.gov.tw/Attachment/Law/J060300002/%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C%E8%81%98%E8%AB%8B%E5%9C%8B%E5%A4%96%E9%A1%A7%E5%95%8F%E3%80%81%E5%B0%88%E5%AE%B6%E5%8F%8A%E5%AD%B8%E8%80%85%E4%BE%86%E8%87%BA%E5%B7%A5%E4%BD%9C%E6%9C%9F%E9%96%93%E6%94%AF%E4%BB%98%E8%B2%BB%E7%94%A8%E6%9C%80%E9%AB%98%E6%A8%99%E6%BA%96%E8%A1%A8.pdf
http://weblaw.exam.gov.tw/Attachment/Law/J060300002/%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C%E8%81%98%E8%AB%8B%E5%9C%8B%E5%A4%96%E9%A1%A7%E5%95%8F%E3%80%81%E5%B0%88%E5%AE%B6%E5%8F%8A%E5%AD%B8%E8%80%85%E4%BE%86%E8%87%BA%E5%B7%A5%E4%BD%9C%E6%9C%9F%E9%96%93%E6%94%AF%E4%BB%98%E8%B2%BB%E7%94%A8%E6%9C%80%E9%AB%98%E6%A8%99%E6%BA%96%E8%A1%A8.pdf


常見問題 



出席費及審查費可 
否同時支給？ 

出席費係因會議之出席所得支給之酬勞，審查費(屬稿
費之ㄧ)，係因提供書面審查意見所得支給之酬勞，二
者性質有所不同，是以就會議之出席，不得重覆支給出
席費與審查費。 

兼任老師算校內老 
師/人員嗎? 

兼任老師相關權利義務皆需依本校規定辦理，且與本校
有聘僱關係，依上述相關規定因此將兼任教師視為本校
教師/人員，比照校內老師/人員規定。 

動支簽呈未編列 
的費用是否可以支

用？ 

動支簽呈未編列的費用不得支用，請務必審慎規畫經費
使用，若於活動/會議前需要增列費用，請辦理該動支
簽呈修正或補辦理動支簽呈。 

各項經費項目可以
互為流用？ 

在經費支用總額不變下，循內部行政程序辦理流用。 

常 
見 
問 
題 


