
 
 

台南應用科技大學安置學生「課業輔導」實施要點 

中華民國 108 年 11 月 13 日教務會議通過 
中華民國 112 年 07 月 19 日教務會議修正 

一、依據私立高級中等以上學校退場基金補助項目及基準，因應學生轉銜學習所需，安置學生

得由學校任課老師或教學助理提供課業學習協助及課後個別輔導，特訂定「安置學生課業

輔導實施要點」(以下簡稱本要點)。 

二、經費來源：由私立高級中等以上學校退場基金補助專案工作計畫經常門業務費項下支付。 

三、課業輔導費核算：教師依據本校各職級教師鐘點費乘以授課時數計算為原則，教學助理以

基本工資時薪採計，並視當年度教育部核定之經費予以核算。 

四、課業輔導申請暨審核方式： 

(一)申請時間：於學期期間，依需求提出申請並進行審核。 

(二)申請方式：由安置學生至教務承辦單位討論需求，填寫課輔申請表並附上當學期課

表。 

(三)審核標準： 

1.須為該學期修習之必(選)修科目。 

2.學生因轉銜安置障礙顯著影響該學科學習能力。 

3.曾修習但未達及格標準。 

4.其他經授課老師或輔導老師評估有特殊需求者。 

(四)教務單位收到申請表後，先初評學生申請狀況，經教務單位主管審核通過後，通知課

輔老師或教學助理。 

五、課後輔導方式： 

(一)評估學生個別差異，視其需求提供課業輔導。 

(二)可於學期中不定期安排課業輔導。 

(三)確實填寫課業輔導時數登記表，以利核算鐘點費。 

六、課後輔導時數核算方式： 

(一)學生接受課業輔導，每週不超過 5小時，每月以 20 小時為限，如有特殊狀況將另案

處理。 

(二)次月 5日前，繳交前一月份之時數登記表。 

(三)若當年度教育部補助經費不足時，教務單位得適時調整輔導時數，核發課業輔導費

用。 

七、課後輔導實施情況調查： 

為了解課業輔導之品質，教務單位得於學期末實施課輔情況滿意度調查，以利追蹤評

估輔導成效。 

八、本要點經教務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 



 
 

台南應用科技大學  安置學生 

學年度第      學期「課業輔導」申請表 

申請日期：      年      月      日 

單 位 
□日間部 

□進修推廣中心 
系 班 級            系     年    班

學     號  姓     名  

聯 絡 電 話  原 學 校 系 名
校名： 

系名： 
 

編

號 
科目 

任課教師

姓名 
對課程感到困難之處 

課輔教師（TA）

姓名 

初評結果 

(時數/原因) 

1     

□同意  小時  □不同意

原因： 

 

2     

□同意  小時□不同意 

原因： 

 

3     

□同意  小時□不同意 

原因： 

 

4     

□同意  小時□不同意 

原因： 

 
填寫申請流程說明： 

1.請依實際需求科目填寫申請表，並務必請教務單位組長簽名及討論之原因與需求。 

2.填寫後，請盡快將申請表送回教務處（進修推廣中心），教務單位會依學生狀況初評審核其需求及時

數。 

3.初評後再經教務單位主管審核通過後，通知課輔教師後，才能進行課輔。 

4.教務單位組長會不定期瞭解課輔情況，視需求增減時數。 

註冊（教務）組組長：                                                        教務單位主管： 


