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台南應用科技大學圖書與資訊中心設置辦法 

 

民國 112年 09月 27日校務會議通過 

第一條 為提供本校圖書、資訊系統與網路等資源服務，同時支援本校圖書暨資訊科技之教學及研

究，依本校組織規程第九條規定，設「圖書與資訊中心」（以下簡稱本中心）。 

第二條 本中心置主任一人，綜理中心業務，由校長聘請助理教授以上教師兼任之。 

第三條 本中心依任務性質設讀者服務組、採編組、行政及諮詢服務組、網路作業組、校務資訊組，

各組職掌如下： 

一、讀者服務組： 

（一）流通與讀者資料管理相關事項。 

（二）圖書典藏與書庫管理相關事項。 

（三）辦理館際合作相關業務。 

（四）期刊、電子資料庫之徵集、採購、管理及使用推廣事項。 

（五）學位論文之上傳、授權與繳交有關事項。 

（六）擬定與辦理圖書推廣及利用之教育活動。 

（七）圖書館空間管理相關事項。 

二、採編組： 

（一）圖書預算之編列及整體經費分配、管理、控制與彙整。 

（二）擬定獎補助圖書與設備整體採購計畫。 

（三）圖書、樂譜、視聽資料及電子出版品徵集、採購、驗收、登錄、稽核及交贈等

事項。 

（四）圖書、樂譜、博碩士論文、教師著作、視聽資料及電子書加工與分類編目等事

項。 

（五）視聽資料流通、管理、典藏、移轉處理。 

（六）圖書館自動化系統管理暨維護。 

三、行政及諮詢服務組： 

（一）支援行政作業及技術諮詢相關業務。 

（二）規劃資訊軟硬體設備及校園授權軟體之採購計畫。 

（三）管理與維護全校資訊教學與實習之電腦教室。 

（四）辦理資訊系統應用之教育訓練、研討會、學術演講或競賽。 

（五）規劃及建置校園網站。 

（六）管理與推廣數位學習平台業務。 

（七）其他有關電腦諮詢及行政支援服務事項。 

四、網路作業組： 

（一）規劃建置與管理校園有線、無線網路及對外網路資源服務。 

（二）宿舍網路之管理與維護。 

（三）校園網路合法軟體使用及建立不當資訊防治機制。 

（四）校園資訊安全的規劃執行。 

（五）辦理資訊安全認證作業。 

（六）協調全校電腦教室之採購與維運作業。 

（七）其他網路服務與資源之相關管理事宜。 

五、校務資訊組： 

（一）開發與維護校務資訊系統。 

（二）推動校園行政系統資訊化之應用。 

（三）導入資訊安全開發技術。 

（四）支援行政相關系統技術及教育訓練。 

（五）協助校園資訊安全的規劃及認證作業。 
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（六）協助校務資訊系統資料庫之管理與維護。 

（七）其他校務資訊系統服務相關事宜。 

第四條 本中心各組置組長一人，職員若干人，組長由校長聘請專任教師兼任或由職員擔任之，職員

之任用依相關規定辦理。 

第五條 本辦法經校務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 


